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Laterza, (come da data timbro del protocollo)

AL PERSONALE ATA
Al Direttore SGA

SEDE

DISPOSITIVO DI SERVIZIO N. 60

OGGETTO: Disposizioni generali svolgimento prove Esami di Stato e ripristino orario di servizio

Si informa il personale in indirizzo, che a seguito del termine delle attività didattiche, come già
noto dal “Piano delle attività personale ATA a.s. 2023/24” sezione - disposizioni comuni a tutto il
personale - “durante i periodi di sospensione delle lezioni e delle attività il personale è tenuto al servizio
con 6 ore giornaliere fino all’inizio delle attività didattiche salvo diverse esigenze di servizio; non è
consentito effettuare un orario diverso da quello fissato nel seguente piano e nei singoli ordini di
servizio, qualsiasi variazione deve essere preventivamente autorizzate di norma in forma scritta dal
Direttore SGA” si osserverà il seguente orario di servizio:

● Collaboratori scolastici: 07:30/08:00-13:30/14:00

● Assistenti amministrativi: 08:00-14:00

● Assistenti tecnici: 08:00-14:00

Si ricorda che non è prevista alcuna deroga, salvo casi individuali da concordare sulla base di
evidenze certificate.

Per lo svolgimento delle prove degli Esami di Stato a.s. 2023/2024, si dispone che, i
collaboratori scolastici svolgeranno il proprio servizio a supporto delle commissioni
d’esame e degli alunni interessati, come da tabella sotto-riportata. Inoltre, le SS.LL.
provvederanno allo spostamento dei banchi e quant’altro sia utile alle prove d'esame, al
riassetto e al mantenimento in pulizia degli ambienti utilizzati:
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COMMISSIONE CLASSE N.
ALUNNI

LUOGO
PROVE SCRITTE

LUOGO
PROVE ORALE COLL. SCOLAST.

COMMISSIONE
III

TALI01003
classe 5^ A alunni 18 3^ F aula n. 34 5^ L aula n. 13/A CS-RIZZI Mic

COMMISSIONE
XVII

TALI02017

classe 5^ B
classe 5^ C

alunni 21
alunni 16

Palestra
(banchi n. 37) 3^ H aula n. 29

CS-D’ADDARIO
CS-CUTRONE
CS-.PISTOIA

COMMISSIONE
XI

TALI03011

classe 5 ^ D
classe 5^ E

alunni 18
alunni 17

Aula Magna
(banchi n. 35) 3^ B aula n. 31

CS-BONGERMINO
CS-MATARRESE
CS-LOFORESE

COMMISSIONE
IX

TALI11009

classe 5 ^ F
classe 5^ G

alunni 15
alunni 19

Androne
(banchi n. 34) 3^ E aula n. 28

CS-PINTO
CS-CLEMENTE Ch
CS-SURICO

COMMISSIONE
IV

TALI12004

classe 5 ^ H
classe 5^ L

alunni 17
alunni 12

Corridoio 1° Piano
(29 banchi) 1^ C aula n. 9/A

CS-ROSANO
CS-CONVERTINI
CS-TUCCI

Si rammenta, infine, al personale ATA profilo CS che il servizio prestato per le attività di cui al
presente dispositivo prevede il riassetto e il mantenimento in pulizia degli ambienti utilizzati
così come prescrive il CCNL di riferimento.
Quanto sopra precisato, è da intendersi anche per gli uffici di presidenza, segreteria, e i servizi
annessi.
Inoltre, si invita il personale profilo CS ad eseguire operazioni di normale routin (accensione
climatizzatore, cura delle piante e pulizia) negli uffici di presidenza, collaboratori del DS e
segreteria.
Il presente dispositivo potrebbe subire variazioni in ordine all’orario e al giorno, eventuali
modifiche saranno comunicate tempestivamente.

Si confida nella consueta massima collaborazione.

Il Dirigente Scolastico
dott.ssa Luciana LOVECCHIO

firmato digitalmente

Referente per l’istruttoria: AA - R.Rizzi
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